97藝響空間申請須知(核定版)

臺北市政府文化局
97年度藝文團體使用臺北市公有房舍申請須知
一、前言

此申請依據本局「藝響空間網實施計畫」辦理，其初衷始於藝文團體在臺北市因為負擔不起高昂租金，往往必須遷離市區，致使臺北市藝文人才流失；因此期望藉由公部門提供閒置空間，留住人才、支持藝文長期發展，創造臺北市最具優勢的多元藝文特色。
提供可短期使用的市有閒置空間，使用單位僅需負擔水電費、公共維護費及部分稅金（房屋稅、地價稅）等相關必要費用，本次申請預計可至少使用2年，如有意續約經本局同意得續約1年；由於這些空間硬體多半必須修繕，應由使用單位自行視需要情形整修，而修繕計畫亦可向本局提出整修經費之補助申請。
二、實施內容：臺北市政府文化局辦理「藝響空間網」實施計畫（以經市府核定者為準）。

三、申請資格

（一）經立案之法人或非法人團體。
（二）本計畫提供使用人從事之藝文創作類型包括：
1.視覺藝術：從事繪畫、攝影、版畫、陶藝、雕刻、雕塑、裝置、錄像等創作形式。
2.表演藝術：從事音樂、舞蹈、戲劇、跨領域等創作類型。
3.媒體藝術／新媒體藝術。
4.傳統藝術：包含傳統表演藝術與傳統工藝美術等。
5.與文學、影像相關之藝文創作。

6.與上述藝文創作相關之支援性工作。

（三）申請單位得組成聯合團隊（例如結合其他藝文團體、藝術家、創作者）共同針對該市有房地之空間使用進行規劃，需由一單位具名申請並檢附其他聯合單位、藝術家、創作者之同意書。

四、本次開放申請之空間：如附表1

五、本次申請前會勘作業流程：

（一）說明會：97年6月6日（五）下午13：00～17：30，
西門紅樓（台北市成都路10號）
（二）現地會勘時間表：詳如附表2
（三）現地會勘參加方式：依附表2時間會勘，現場報名，欲參加者請自行到達集合地點或會勘地點。
六、本次申請時間及交付方式
（一）受理收件期間：97年6月23日（一）～27日（五）

（二）採事前審查原則，申請者應於收件期間，掛號寄送或專人送達。

申請者應將申請案裝入自備信封套（申請者若多件遞案，請一案一信封送件，倘未依規定將以退件方式處理），申請案務必依序以申請書及詳細計畫書為一式之方式裝訂。外封套請書明『「藝響空間網97年度藝文團體使用臺北市公有房舍」申請案』並以下列方式交付：

1.掛號郵寄（限郵遞）：110臺北市市府路1號4樓西北區臺北市政府文化局秘書室總收發文收。以臺灣郵政郵戳時間為憑，不得因假日郵遞延誤而提出異議。
2.專人送達（含快遞）：於收件期間內之上班時間（上午9:00～
12：00、下午1：30～5:00），送至臺北市市府路一號四樓西北區臺北市政府文化局秘書室總收發文簽收。以本局收件時間為憑，不得因快遞或人員延誤而提出異議。

七、應檢具之文件（含表格1.2.3.4.5及其附件，連同正本，一式8份）。
（一）申請總表：申請者應於詳讀本申請須知後用印。
（二）申請單位資料表及其附件
1.組織架構（或為聯合團隊組織架構）。
2.立案或登記證書影本：申請之團體或法人組織，應附立案或登記證書影本。

3.近2年專業經驗說明，需包含過去三年演出場次、製作簡介、售票及非售票演出場次、推廣教育活動場次。
4.最近一年度之財務報表。
（三）空間使用說明及其附件
1.空間規劃：空間使用計畫及裝修構想詳細說明。

2.人力編組及管理：工作介面處理（開放其他團隊使用之管理組織，自用免附。）使用房地期間之財務計畫、空間使用管理及應變能力。

3.預期使用效益

4.空間使用管理辦法（開放其他團隊使用之管理辦法，自用免附。）
5.安全管理及維護。

6.其他相關事項。
（四）共同申請同意書（無聯合申請者免附）
（五）本局收受之所有申請資料及附件，不論是否審查通過，原則上不予退件。申請者如要求退還，須備妥填具地址之回郵信封，供本局寄還。

八、甄選作業
（一）採初審及複審二階段辦理，初審由本局進行書面資料審查；複審則由本局邀集相關領域之學者專家組成甄選委員會審查之。甄選委員會於必要時得通知申請者到場陳述意見。
（二）評審委員有下列情形之一者，應自行迴避。

1.本人或配偶、前配偶、四親等內之血親或三親等內之姻親或曾有此關係者為送審案件之申請者。

2.本人或配偶、前配偶，與送審案件之申請者有共同權利人或共同義務人之關係者。
3.現為或曾為送審案件申請者之代理人、輔佐人者。

4.曾為送審案件證人、鑑定人者。
（三）甄選結果將於甄選結束經完成行政程序後，於本局網站公告，並於10日內以書面通知。
九、本須知所需書表格式由本局定之，申請書並應載明申請者同意遵守本須知之規定。本申請案全部作業流程詳如附表3。

十、業務單位聯絡人及電話

相關業務及現場會勘事宜洽詢 表演藝術聯盟（02）27007759 楊采薇小姐行政聯絡 臺北市政府文化局（02）23451556 分機 3546 郭瓊華小姐

十一、本申請須知自核定日起實施。
【附表1】
【97年度開放藝文團體申請使用之臺北市公有房舍列表】

	物件編號
	行政區
	地址
	建物(閒置)面積

M2

	080001
	萬華區
	環河南路二段125巷15弄21號2樓
	151.31

	080002
	文山區
	興隆路二段95巷8號10樓
	127.93

	080003
	文山區
	木新路3段310巷4號（木新市場2樓）
	1590.82

	080004
	內湖區
	星雲街150巷50號（原清白區活動中心）
	165.52

	080005
	中正區
	中華路二段315巷4弄1號地下樓（國盛社區活動中心）
	368.2

	080006
	中山區
	遼寧街185巷7弄3號（1.2F）

【可單獨申請，也可同時與080006-1併為一案申請】
	163.3

	080006-1
	中山區
	遼寧街185巷7弄3-2號（3.4F）

【可單獨申請，也可同時與080006併為一案申請】
	163.3

	080007
	中山區
	林森北路5巷9號
□整棟申請  □單一樓層
	673.5

	080008
	大安區
	和平東路二段96巷20弄7號
	324.16

	080009
	大安區
	和平東路二段96巷20弄5號
	379.24

	080010
	士林區
	中山北路5段378巷21號1樓
	132.57

	080011
	松山區
	光復北路190巷39號3.4樓（龍城市場）
	580.53

	080012
	北投區
	開明街71號（原義方國小校舍）
	3447.88


【附表2】

【97年度藝文團體使用臺北市公有房舍現地會勘時間表】
	
	 2008/6/9（一）
	 2008/6/10（二）
	 2008/6/11
（三）
	 2008/6/12（四）

	10:00

∣
12:00
	【080007】
中山區林森北路5巷9號

	【080010】
士林區中山北路5段378巷21號及21號2樓B


	【080008】
大安區和平東路二段96巷20弄7號
【080009】
大安區和平東路二段96巷20弄5號
	【080004】
內湖區星雲街150巷50號（原清白區活動中心）


	13:00

 ∣
15:00
	【080005】
中正區中華路二段315巷4弄1號地下樓（國盛社區活動中心）
	【080012】
北投區開明街71號
義方國小舊校區
	【080002】
文山區興隆路二段95巷8號10樓
	【080006】
中山區遼寧街185巷7弄3號（1.2F）
【080006-1】
中山區遼寧街185巷7弄3號3-2號（3.4F）

	16:00

∣
18:00
	【080001】                                           
萬華區環河南路二段125巷15弄21號2樓
	
	【080003】
文山區木新路3段310巷4號（木新市場）
	【080011】
松山區光復北路190巷39號3.4樓
(龍城市場)


【附表3】

【97年度藝文團體使用臺北市公有房舍申請作業流程】

      
【表格1】
	收文編號
	

	流水號
	


《封  面》
97年度藝文團體使用臺北市公有房舍申請書
申  請  者：________________________________
（本專案接受團隊共同提案，並請推派單一團隊為申請單位）
申請空間：
	物件編號
	行政區
	地址

	
	
	


◎如申請物件編號080007請註明申請使用整棟或單一樓層
申  請  日  期：中華民國     年     月     日
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Taipei City Government



      編印

(本申請書得影印使用，請先備份)
                                                                                                              【表格2】

【送件確認清單】

提醒您!
為了使申請作業順利進行，以及保障您的權益，申請書寄出前，請再做最後確認……，如有疑問，可先洽本局詢問。

表演藝術聯盟               （02）2700-7759             楊采薇小姐

臺北市政府文化局總機 （02）2345-1556  分機3546   郭瓊華小姐

填表者：ˍˍˍˍˍˍˍˍˍ
	確已檢具，則請打勾
	確認事項

	應填表格（含附件，連同正本，一式8份）

	
	表格3：申請總表

	
	表格4-1：團體資料表 

	
	立案或登記證書影本

	
	表格5-1、5-2、5-3：空間使用說明

	
	備齊總表所載應檢具「附件」

	
	共同申請同意書（如有聯合申請使用單位請田此頁，如無則免填）

	附件清單

	
	

	
	

	
	


                                                        【表格3】

97年度藝文團體使用臺北市公有房舍申請總表

	申請空間物件編號
	
	空間地址
	

	申請單位名稱
	
	負責人
	職稱                   姓名

	本申請案聯絡人
	職稱                      姓名

行動電話：
	E-MAIL
	

	聯絡電話
	（日）

（夜）
	傳真電話
	

	1、 經詳讀  貴局使用申請須知，遵循該須知提出本申請，如蒙申請核准，願遵循須知之相關規範。

2、 資聲明申請書及企畫書上所填資料及提供之相關附件均屬事實。



（申請單位印鑑章及申請人簽章）
申請日期：民國       年      月      日



                                                               【表格4-1】
團體資料表1
	單位立案名稱
	
	立案日期
	民國    年    月    日

	立案字號
	
	統一編號
	

	負責人
	職稱                   姓名
	電話
	

	立案地址
	□□□□□

郵遞區號

	聯絡地址
	□□□□□

郵遞區號

	單位簡介：（限150字）

	申請單位2007年總收入
	元
	申請單位2007年總支出
	元

	近3年演出或活動場次（含劇場公演、受邀演出、校園基層巡演）

	年度
	新製作檔數
	售票演出場次
	非售票演出場次
	校園活動場次
	社區活動場次
	其他

	95
	
	
	
	
	
	

	96
	
	
	
	
	
	

	97
	
	
	
	
	
	

	未來2年之重要計畫：



	組織人員名冊編制：全職___人，兼職___人，會(團)員___人，義工___人，合計__ 人

全職人員名冊

	姓名
	職稱
	身份證字號
	姓名
	職稱
	身份證字號

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


◎請檢附立案登記證影本

◎請檢附團體組織架構

◎請檢附最近一年財務報表

         【表格5-1】

空間使用說明1 
                                                                                          （本表格式可自行調整所需範圍）
	申請空間
物件編號
	
	空間地址
	

	一、使用情形：（可複選）

□辦公                               □倉儲空間

□排練/創作                       □創作工作室

□技術工廠
□其他（請說明用途：  ＿＿＿＿＿＿＿＿＿）        

	2、 場地空間運用規劃：

空間總坪數  ______坪

實際使用坪數  _______坪

辦公  ______坪

排練/創作使用  ______坪

倉儲空間使用坪數  _____坪
其他_____坪（說明：         ）

	三、是否與其他單位共同申請使用？

□否。

□是，請說明使用情形及空間組織架構_________________________________________________

	四、是否提供外界使用？

□否  

□是，請附場地租借辦法（含申請辦法、提供設備內容、收費標準等）

	五、該場地是否開授其他訓練課程？

□否  

□是，僅可針對內部人員，不可公開招生。 




                             【表格5-2】
空間使用說明2 
                          （本表格式可自行調整所需範圍，或另以A4規格用紙說明）
	五、空間使用計畫說明：可另以A4規格說明

	五-1、使用人數及頻率說明：（例如：每週使用排練1次，每次排練約10人；每天辦公使用，辦公人數約10人…。）


	五-2、空間安全維護計畫：



	五-3、空間清潔維護計畫：



	五-4、睦鄰計畫：



	五-5、空間使用示意平面圖（含空間使用說明、請註明各區坪數及用途，並標示出入口及消防安全設施）



	六、預期使用效益




      【表格5-3】
空間使用說明3
                                                     （本表格式可自行調整所需範圍）
	七、修繕經費預算說明

	項目
	金額
	百分比

	修繕總預算
	         元
	100％

	自籌經費
	元
	％

	申請本局補助
	元
	％

	八、修繕內容及項目說明（本表若不敷使用，可自行增列或影印）



97年度藝文團體使用臺北市公有房舍共同申請同意書

（如有聯合申請使用單位請田此頁，如無則免填）

	申請空間物件編號
	
	空間地址
	

	立同意書單位名稱

（或個人姓名）
	
	負責人

（個人免填）
	職稱：                   
姓名：

	立案編號

（個人免填）
	
	統一編號

（或身分證字號）
	

	聯絡人
	職稱：

姓名：
行動電話：
	聯絡電話
	日：（ ）-

夜：（ ）-

	E-MAIL
	
	傳真電話
	（）-

	1、 立同意書單位同意與                                                                         （申請單位）一同申請使用本案。
2、 經詳讀  貴局使用申請須知，遵循該須知提出本申請，如蒙申請核准，願遵循須知之相關規範。



（立同意書單位印鑑章及申請人簽章）

日期：民國       年      月      日




◎團體請檢附立案登記影本。

◎個人請將身份證影本黏貼於本同意書背面。
























4.本局公告藝響空間網申請使用須知








11.簽約





10.申請本局修繕補助





9.公布揭曉


(書面通知各通過申請使用者。


(藝響空間網新成員名單於網站公布。(藝響空間網新成員名單通報各單位。











裝訂線








7.資格審查


(檢視申請者之資格、表格及申請資料是否符合規定





6.申請期


(申請者在截止日期前送件





5.說明會及空間會勘


(說明會  (空間現地會勘

















8.審查會


(本局邀集相關領域之學者專家組成評審委員會審查各申請案。





1.本局提供藝響空間潛力點





12.修繕工程








通過初審者，排入審查會程。





2.藝響空間評估專家團隊進行空間評估





3.空間評估結果上網





初審資格不符者，通知資格審查不通過。
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